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О НАС
Более 10 лет наша компания специализируется на предоставлении полного комплекса услуг по обработке, упаковке и почтовой рассылке печатной и другой  корреспонденции через ФПС РФ. 
За время работы мы приобрели большой опыт работы с крупными издательствами, рекламными агентствами, интернет магазинами и многими другими компаниями пользующимися услугами упаковки и почтовой доставки. На сегодняшний день у нас более 300 постоянных клиентов.
Наш упаковочный цех расположен в охраняемой зоне, что позволяет обеспечить ограниченный доступ к цеху, при этом мы всегда открыты для ваших представителей и обеспечим контроль качества проводимых работ. Помещение оснащено системой видео наблюдения с возможностью записи происходящего. Цех отапливаемый, с антипылевым половым покрытием, оборудован стилажной системой хранения. Площадь нашего цеха 1300 кв.м. 

Кроме этого подведены все коммуникации и доступ в Интернет.

Местонахождение и пространство цеха дает возможность погрузки-разгрузки большегрузных машин в помещении.

НАШИ УСЛУГИ
- почтовая рассылка;
- альтернативная доставка по Москве через экспедиционный цех;

- доставка EMS;
- обработка, комплектация, упаковка товарной и печатной продукции;
- обработка адресных баз заказчика;

- корпоративное почтовое обслуживание;

- обработка входящей и возвратной почты.

ПОЧТОВАЯ РАССЫЛКА
Письма и бандероли: простые, заказные, ценные, 1 класса.

Посылки: простые, ценные, в т.ч.наложенным платежом.

Все отправки осуществляются по государственным тарифам ФГУП «Почта России».
Территория- РФ, СНГ, ДЗ.
АЛЬТЕРНАТИВНАЯ ДОСТАВКА
Доставка журналов, газет, каталогов через экспедиционный цех почтамта.

Распространение осуществляется аналогично карточной системе для подписных изданий. Годами отработанная схема гарантирует 100% доставку корреспонденции.

Данный вид отправки позволяет сократить затраты на рассылку материалов по Москве, поскольку тарифы в полтора-два раза ниже тарифов обычной почтовой доставки. За счет упрощенной логистической схемы (напрямую до отделения  связи получателя, минуя ряд сортировочный пунктов) сроки доставки меньше стандартных. 

Территория- Москва.

ДОСТАВКА EMS
Экспресс доставка материалов позволяет сократить срок прохождения корреспонденции до адресата. Данный вид отправки является одним из самых экономичный по сравнению со стоимостью подобных услуг, оказываемых частными коммерческими организациями.

Территория- РФ.
УПАКОВКА И КОМПЛЕКТАЦИЯ
Все упаковочные работы по подготовке материалов к последующей почтовой отправке выполняются строго в соответствии с ПОУПС.

Для обеспечения сохранности материалов в процессе пересылки до получателя по запросу заказчика могут применяться дополнительные упаковочные материалы ( гофроматериалы, в/п пленки и т.п.).
Мы выполняем комплектацию сложных заказов, вкладку именных вложений.

Возможна упаковка нестандартных заказов, в т.ч. подарочных наборов (с бантами, в корзинах и т.п.).
А также: стикеровка, маркировка, сканирование, комплектация заказов для курьерских и экспедиционных компаний.

ОБРАБОТКА АДРЕСНЫХ БАЗ
Перед отправкой все адресные базы обрабатываются на предмет:

-выявления дублирующихся позиций;

-проверки корректности написания адреса;

-проверка соответствия индекса и восполнение отсутствующих.
По запросу заказчика производится корректировка существующих адресных баз:
-добавление новых адресов;

-удаление неточных адресов по результатам обработки возвратов или запросу заказчика.
КОРПОРАТИВНОЕ ПОЧТОВОЕ ОБСЛУЖИВАНИЕ
Услуги по сбору и доставке корпоративной корреспонденции включает:

-оперативный сбор корреспонденции в офисе заказчика;

-доставку корреспонденции заказчика на почтовое отделение;

-аренду абонентского ящика;

-выемку входящей/возвратной корреспонденции, её обработку и доставку заказчику.

При заключении договора на корпоративное почтовое обслуживание все договорные и денежные отношения происходят только между заказчиком и нашей компанией. 

ОБРАБОТКА ВХОДЯЩЕЙ И ВОЗВРАТНОЙ ПОЧТЫ
По запросу заказчика мы арендуем абонентский ящик для получения входящей и возвратной корреспонденции. Возможно абонирование именной или номерной ячейки.
Выемка корреспонденции осуществляется по графику согласованному с заказчиком, обычно не реже 1 раза в неделю.
Также по желанию заказчика мы предоставляем услуги по обработке входящей почты:

-пересчет и сортировка почты;
-вскрытие отправлений, сортировка и пересчет вложений (анкет/ купонов и т.п.); 

-формирование базы по итогам обработки (по образцу заказчика);
-доставка входящей почты в офис заказчика.

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ УСЛУГИ
-печать вложений (листовок, писем) на системе промышленной печати (ч/б);

-персонализация вложений;

-организация изготовления полиграфической продукции;
-тиражирование (ч/б);

-развоз материалов заказчика по Москве;

-доставка материалов заказчика в наш упаковочный цех.

ОТЧЕТНОСТЬ
По окончании работ по подготовке и отправке материалов на почтовое отделение мы предоставляем комплект бухгалтерских документов. 

При отправке регистрируемой корреспонденции (заказные, ценные отправления, посылки) заказчику предоставляются списки отправлений (ф.103) с отметкой почты о принятии. Списки содержат информацию о получателе (ФИО, адрес) и отправлении (вес, тариф, идентификационный код). Дополнительно, все списки высылаются заказчику в электронном виде до момента передачи тиража на отделение связи, что дает возможность заранее уведомлять получателей о доставке. 

СТОИМОСТЬ
Стоимость рассчитывается исходя из следующих параметров: 

-вес отправления с учетом упаковочного материала;

-вид упаковочного материала;

-вид отправления;

-набор услуг по предпочтовой подготовке.

СРОКИ
Сроки обработки и подготовки материалов к отправке зависят от сложности выполняемых работ и количества отправлений. Средний срок обработки заказа 2-3 дня.

При необходимости сокращения сроков обработки заказа возможно увеличение штата сотрудников и организация упаковочных работ в ночные смены.

Сроки доставки корреспонденции с момента их передачи на почтовое отделение до получателя соответствуют стандартам ФГУП «Почта России».

ОБОРУДОВАНИЕ ДЛЯ ПОДГОТОВКИ МАТЕРИАЛОВ В РАССЫЛКУ
Система промышленной печати OCE 2110

Скоростные принтеры HP 9000, 9050

Конвертовальная машина Neopost SI 92

Фальцовочная машина Superfax PF-250

Ризограф RIZO RZ 370 EP

Термоусадочная машина Robopac Ariane 5040

Установка для упаковки в полипропилен Minipac Torre spa.
НАЧАЛО РАБОТ
Что требуется для начала нашего сотрудничества:
1. Согласовать требования к заказу с менеджером компании.

2. Подписать договор об оказании услуг.

3. Предоставить техническое задание, адресные базы и материалы.

4. Оплатить счет за выполненные работы.

СХЕМА РАБОТЫ
1. Заказчик предоставляет техническое задание, адресные базы и материалы.

2. Менеджер нашей компании обрабатывает адресную базу и делает расчет стоимости отправки. Выставляет счет. Передает готовые адреса и техническое задание в упаковочный цех.

3. Заказчик оплачивает выставленный счет согласно условиям договора.

4. После поступления денежных средств на расчетный счет нашей компании готовая к отправке корреспонденция передается на почтовое отделение.

5. Заказчику передаются отчеты о проделанной работе (бухгалтерские документы, списки).

КОНТАКТНАЯ ИНФОРМАЦИЯ
Ваш персональный менеджер: 
Климова Екатерина
Телефон: (495) 646-10-92 доб.106
Моб. 8-985-289-45-92.

E-mail: klimova.e@r-post.ru
www.r-post.ru
www.upakovat.com
Адрес: г.Москва, Кавказский бул-р, д.51, стр.15















КОММЕРЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ ПО ОРГАНИЗАЦИИ УПАКОВОЧНЫХ РАБОТ И ПОЧТОВЫХ ОТПРАВОК
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